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Ai docenti del Polo Scolastico
Agli alunni
Ai Genitori degli alunni
Allo Staff del Dirigente Scolastico
Al SITO WEB
LORO SEDI

Prot. N° 4508/C27 Amantea, 24 Maggio 2018

oggetto: ADEMPIMENTI FINALI

Il Dirigente Scolastico

Vista la normativa di comparto;
Visto il Piano di Lavoro Prot. N. 6363/C1 del 01/09/2017 approvato nel CdD
n.1del01/09/2017;
Considerate la calendarizzazione gia prevista;

¢ Tenuto conto delle comunicazioni precedenti

Dispone

i seguenti adempimenti previsti dalla normativa e finalizzati ad un
controllo efficace ed efficiente delle procedure poste in atto per gli scrutini finali.

Tutti i docenti devono predisporre gli atti dovuti con cura e nel pieno
rispetto delle norme vigenti. Tali atti devono essere completati in ogni sua parte
e devono essere congruenti con gli allegati del PTOF d’Istituto, con particolar
riferimento ai registri personali, alle programmazioni individuale disciplinare, ai
prospetti, alle relazioni, ai compiti, ai verbali,ai registri generali, alle schede di
verifica e valutazione degli alunni, ai tabelloni dei risultati, ai documenti dei C. d.
C., eventuali P.D.I e/o P.E.l. , eventuale documentazione clinico - sanitaria di
struttura pubblica, etc..

Tutti gli atti individuali devono essere congruenti con i verbali,
correttamente redatti, dal CdcC.

VERIFICA ATTI
Il coordinatore verbalizzante, alla presenza di tutti docenti di classe, avra cura di
verificare tutti gli atti relativi agli scrutini finali, quali:
v" Tabellone originali in duplice copia (firmati da tutti i componenti del
CdC: una copia allegata al verbale del CdC, una copia in segreteria)




v' Tabellone definitivi da esporre (firmati da tutti i docenti) senza
nessuna valutazione ma solo la colonna: Esito: Ammesso, Non
Ammesso, Sospensione di Giudizio

v" Schede di recupero estivo individuale alle famiglie con allegati i compiti
da svolgere in duplice copia - Relazioni dei docenti da allegare al registro
verbale

v" Relazione del verbalizzante coordinatore con la firma dei docenti da

allegare al registro verbale

Relazione del Tutor di Alternanza Scuola Lavoro;

Relazione del tutor di ASL PON (per le terze coinvolte) azione 3781

svolta a Rende dal 14 maggio al 1 Giugno 2018

v" Registro del Verbale

v" Programmi svolti in duplice copia firmata da tre alunni

AN

ASSICURARSI che tutti gli atti siano completi in tutte le loro parti e sottoscritti da tutti i
componenti
SI RICORDA che sui tabelloni dello scrutinio finale da pubblicare all’albo _dell’istituzione Non devono
essere riportati i voti:

1. degli alunni AMMESSI (si scrive nella nota solo la dicitura ‘‘Ammesso/a”);

2. degli alunni NON AMMESSI (si scrive nella nota solo la dicitura “Non Ammesso/a”);

3. degli alunni con sospensione di giudizio (si scrive nella nota solo la dicitura ‘‘Sospensione di

giudizio”)

Di seguito si indica il calendario degli

ADEMPIMENTI FINALI

Dalle ore 09.00 alle ore 11.00:
(tutti i docenti) Controllo finale degli atti

COLLEGIO DOCENTI
Con il seguente o0.d.g.
1. Comunicazionidel D.S.;
2. Rendicontazioni attivita formative progettuali svolte dalle

SA BATO 13.00 funzioni strumentali con fondo FIS;

3. Indicazioni calendario eventuali corsi di recupero alunni con

ORE
11,00

16 sospensione del giudizio.
1(2R§0 Consegna pagelle* classi Quinte
GIUGNO < LICEO, IPSIA, ITC e ITI
C lle* classi t *
2018 15.00 onsegna pagelle* classi Quarte Le page”e verranno
consegnate dai
ORE Consegna pagelle* classi Terze . & Lo .
16.00 Coordinatori di ogni
1(;R(;EO Consegna pagelle* classi Prime classe, con la presenza di
: tutti i Docenti
ORE .
18.00 Consegna pagelle* Classi Seconde

* Presa visione della pagella e consegna del pagellino sostitutivo dell'originale.

Amantea, 24 Maggio 2018
Il Dirigente Scolastico
Prof. Arch. Francesco Calabria




(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’ex art. 3 comma 2 D.lgs n° 39/93)



